o SANT)

S ..F\"?a

>
Tygran®

KONFERENSI PERS

RUMAH SAKIT UMUM
KABUPATEN TANGERANG No. Dokumen: No. Revisi: Halaman:
JI. Jend. A. Yani No 9 Tangerang 445/174.SPO/HPI 1/2
Telp: (021)5523507
Ditetapkan

STANDAR
PROSEDUR
OPERASIONAL

ur Rumah Sakit Umum

Tanggal Terbit:
09 Oktober 2017

: drg. Hj. iek Isnaini L, M.Kes
Pembina Utama Muda

NIP. 19611218 198603 2 005

PENGERTIAN

Konferensi Pers adalah acara khusus dibuat sebagai sarana
untuk menjelaskan, mengumumkan dan menyampaikan
pernyataan atau informasi dengan mengundang media massa

agar datang dan meliput

TUJUAN

Menyediakan informasi yang akurat dan terpercaya bagi
warga masyarakat dan meningkatkan citra positif dan
profesionalisme Rumah Sakit Umum Kabupaten Tangerang

bagi khalayak umum

KEBIJAKAN

1. Undang — Undang Nomor : 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik
2. Undang — Undang Nomor : 32 Tahun 2002 Tentang

Penyiaran.

PROSEDUR

1. Penyampaian undangan oleh Ka. Instalasi Hukum, Publik
dan Informasi baik melalui surat, faximili, ataupun
telepon kepada wartawan yang dituju.

2. Wartawan dan jurnalis yang hadir wajib menunjukkan
undangan dan kartu identitas serta mengisi buku tamu
dan formulir izin peliputan

3. Wartawan dipersilahkan menuju tempat konferensi pers
didampingi oleh Koordinator Instalasi Hukum, Publikasi
dan Informasi

4. Instalasi HPI menyiapkan tempat yang aman dan nyaman
lalu menyusun dan mengatur lay out yang serasi posisi
nara sumber dan wartawan saling berhadapan dan
menyiapkan alat dan properti yang diperlukan serta

segala sesuatunya demi lancarnya acara ini
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PROSEDUR . Instalasi HPI menampung materi yang hendak
disampaikan nara sumber serta berwenang mencari data
dari unit terkait.
6. Instalasi HPI menyiapkan press release dari acara ini
7. Wartawan dan para undangan wajib menjaga ketenangan
selama konferensi berlangsung
8. Moderator membuka singkat dengan pengenalan para
nara sumber dan pembacaan susunan acara termasuk
sessi penyampaian materi oleh nara sumber dan sessi
tanya jawab lalu akhirnya menyatakan acara
ditutup/selesai
UNIT TERKAIT 4. Instalasi HPI

5. Unit Pelayanan Terkait




